SÖZLEŞME DEĞİŞİKLİĞİ BİLDİRİM MEKTUBU

< Yararlanıcının Anteti >

T.C. Ankara Kalkınma Ajansı
Adres
: Öveçler 1322. Cad. No:11, 06460 Çankaya/ANKARA

Tel     
: 0312 310 03 00
Faks  
: 0312 309 34 07
GG/AA/YYYY
İlgi:
Sözleşme Değişikliği Bildirim Mektubu No < Ardışık Bildirim Mektubu Numarasını Giriniz >

Amaç: [Uygun olanı seçiniz, diğerlerini siliniz] [Sözleşme EK I – Proje Tanımı (Başvuru Formu ve Ekleri)’nda Küçük Değişiklik] [Bütçe kalemlerinin yeniden tahsisi] [Bütçe kalemlerinin %15’e kadar yeniden tahsisi] [Proje Koordinatörünün değiştirilmesi] [Denetim firmasının değiştirilmesi]  [Banka Hesabının değiştirilmesi] [Adres değişikliği] […….]

Sözleşme No

: 
< Sözleşme Numarasını Giriniz >

Proje Adı

: 
< Sözleşmedeki Proje Adını Giriniz >
[Uygun olan seçenekleri seçiniz ve diğer uygun olmayanları siliniz].

EK I – Proje Tanımı (Başvuru Formu ve Ekleri)’nda küçük değişiklik durumunda 

[Sözleşmenin EK I – Proje Tanımı (Başvuru Formu ve Ekleri) bölümünde yapılan aşağıdaki değişiklikleri bildiririz].

< değişikliği açıklayınız – NE DEĞİŞECEK >

< gerekçe yazınız – NEDEN DEĞİŞECEK >

[Güncellenmiş iş/faaliyet planı eklenmiştir.]

Bütçede Değişiklik Durumunda 

[Sözleşmede yapılan aşağıdaki maliyetlerin yeniden tahsisini bildiririz:

< değişikliği açıklayınız – NE DEĞİŞECEK >

< gerekçe yazınız – NEDEN DEĞİŞECEK >
Aşağıdaki tablo bütçe değişikliklerini özetlemektedir: 
[Aynı bütçe başlığı içindeki kalemler arasındaki aktarımlarda aşağıdaki tabloyu, bütçe başlıkları arasındaki aktarımlarda ise revize edilmiş bütçeyi ekteki formata uygun olarak doldurunuz]
	Bütçe Başlığı 

/ Bütçe Kalemi 
	Başlangıçtaki Sözleşme Bütçesi
	Değişiklik 
	Değiştirilmiş Bütçe

	
	Birim
	Birim Adedi
	Birim Fiyatı (TL)
	Maliyet 
(TL)
	(TL)
	Bütçe Başlığı %
	Birim Adedi
	Birim Fiyatı (TL)
	Maliyet (TL)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


[Aşağıdaki destekleyici dokümanlar eklenmiştir: <Lütfen sıralayın>]

Proje Ekibinin (Örn. Koordinatör) değişmesi durumunda:

[Proje koordinatörünün değiştiğini bildirmek isteriz.


Sn. < yeni proje koordinatörünün ismi >, Sn. < başlangıçtaki proje koordinatörünün ismi > yerine göreve başlamıştır

< gerekçe yazınız – NEDEN DEĞİŞECEK >
Sn. < yeni proje koordinatörünün ismi > nin özgeçmişi eklenmiştir.]

Denetleyici firmanın değişmesi durumunda:

[Denetleyici firmanın değiştiğini bildirmek isteriz.

Sözleşme EK II – Genel Koşullar’ın 16. maddesinde belirtilen kontrol(leri) yapacak firmayı bildiririz:

< isim, adres, telefon ve faks numarası >

Yeni denetleyicinin olağan denetim için uluslararası düzeyde tanınmış teftiş organı olduğunu gösteren dokümanlar eklenmiştir].
< gerekçe yazınız – NEDEN DEĞİŞECEK >
Banka hesabının değişmesi durumunda:

[Sözleşmede yapılan aşağıdaki banka hesabı değişikliği detayını bildiririz.


Kimden:   < Başlangıçtaki banka adı/şube adı/hesap no. >


Kime:       < Yeni banka adı/şube adı/hesap no. > 

Mali kimlik formu eklenmiştir.]
< gerekçe yazınız – NEDEN DEĞİŞECEK >
Adres değişikliği durumunda:

[Sözleşmede yapılan aşağıdaki adres değişikliği detayını bildiririz.


Kimden:   < eski adres >


Kime:       < yeni adres > ]

Saygılarımla,
< Yararlanıcının Adı>
< Yararlanıcının İmzası>,
	EK III A Faaliyet Bütçesi


	Giderler
	Birim
	Miktar
	Birim Maliyet (TL)
	Toplam Maliyet
	Değişiklik
	Miktar
	Birim Maliyet (TL)
	Toplam Maliyet

	1. İnsan Kaynakları
	 
	 
	 
	 
	(TL)
	Bütçe Başlığı %
	 
	 
	 

	1.1 Maaşlar (brüt tutarlar, yurt içi personel)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	   1.1.1 Teknik
	Aylık
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	   1.1.2 İdari / destek personeli
	Aylık
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2 Maaşlar (brüt tutarlar, yabancı personel)
	Aylık
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	1.3 Görev/seyahat harcırahları
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	   1.3.1 Yurt dışı (proje personeli)
	Gündelik
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	   1.3.2 Yurt içi (proje personeli)
	Gündelik
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	   1.3.3 Seminer/konferans katılımcıları
	Gündelik
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	İnsan Kaynakları Alt Toplamı
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	2. Seyahat
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1. Yurt dışı seyahat
	Her uçuş için
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2 Yurt içi seyahat
	Seyahat başına
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	Seyahat Alt Toplamı
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	3. Ekipman ve malzeme
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.1 Araç satın alımı veya kiralanması
	Her araç için
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	3.2 Mobilya, bilgisayar donanımı
	Her adet için
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	3.3 Makineler, araçlar
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	3.4 Makineler için yedek parça, ekipman, aletler
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	3.5 Diğer 
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	Ekipman ve Malzeme Alt Toplamı
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	4. Yerel ofis maliyetleri7
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.1 Araç maliyetleri
	Aylık
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	4.2 Ofis kirası
	Aylık
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	4.3 Tüketim malzemeleri - ofis malzemeleri
	Aylık
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	4.4 Diğer hizmetler (tel/faks, elektrik/ısınma, bakım)
	Aylık
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	Yerel Ofis Maliyetleri Alt Toplamı
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	5. Diğer maliyetler, hizmetler8
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5.1 Yayınlar9
	Adet
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	5.2 Etüd, araştırma9
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	5.3 Denetim maliyetleri10
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	5.4 Değerlendirme maliyetleri
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	5.5 Tercüme, tercümanlar
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	5.6 Mali hizmetler (banka teminatı maliyetleri vb.)
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	5.7 Konferans/seminer maliyetleri9
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	5.8 Tanıtım faaliyetleri11
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	5.9 İnşaat İşleri12
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	5.10 Kontrolörlük işleri ve diğer13
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	 Diğer Maliyetler, Hizmetler Ara Toplamı
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	6. Diğer14
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	Diğer Alt Toplamı
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	7.  Projenin Uygun Doğrudan Maliyetleri Toplamı 
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	8. İdari maliyetler (kalem 7'nin maks %5'i)
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	9. Toplam uygun proje maliyeti (7+8)
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 


Proje Uygulama Rehberi

4

